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PLAN DZIAŁANIA NA LATA 2021 - 2024

PLAN DZIAŁANIA NA RZECZ POPRAWY ZAPEWNIENIA DOSTĘPNOŚCI OSOBOM ZE SZCZEGÓLNYMI POTRZEBAMI
W POWIATOWYM URZĘDZIE PRACY W PIASECZNIE NA LATA 2021 - 2024

 

Zadanie do
realizacji

Osoba/komórka
realizująca

Sposób
realizacji
zadania

Czas
realizacji
zadania

Analiza stanu
przystosowania budynku dla
osób ze szczególnymi
potrzebami
 

Koordynator
ds. dostępności/
Dział Organizacyjno-Kadrowy
 

Weryfikacja dostosowania
budynku Powiatowego
Urzędu Pracy  w Piasecznie
do obsługi osób ze
szczególnymi potrzebami
i zatrudniania osób ze
szczególnymi potrzebami

Sierpień 2021

Analiza stanu
przystosowania stron
internetowych urzędu pracy
do potrzeb osób ze
szczególnymi potrzebami

Koordynator
ds. dostępności/ Administrator
ds. systemu informatycznego

Weryfikacja dostosowania
strony internetowej
 Powiatowego Urzędu Pracy 
w Piasecznie
http://piaseczno.praca.gov.pl
oraz strony
Biuletyn Informacji
Publicznej PUP Piaseczno
do potrzeb osób ze
szczególnymi potrzebami
 

Sierpień 2021

Przygotowanie planu
działania na rzecz poprawy
dostępności

Koordynator
ds. dostępności

Usystematyzowanie
i zaplanowanie  przyszłych
zadań

Sierpień 2021

Informacja do pracowników 
dotycząca osoby
odpowiedzialnej za
wdrażanie ustawy
o dostępności
i obowiązków ustawowych.

Koordynator
ds. dostępności

Informacja poprzez system
wewnętrznej komunikacji do
wszystkich pracowników
o danych koordynatora oraz
o obowiązkach wynikających
z ustawy
o dostępności.

Sierpień 2021

http://piaseczno.praca.gov.pl
http://bip.puppiaseczno.com/
http://bip.puppiaseczno.com/


Zadanie do
realizacji

Osoba/komórka
realizująca

Sposób
realizacji
zadania

Czas
realizacji
zadania

Uaktualnianie informacji na
stronach internetowych
o zmianach
w zakresie poprawy
dostępności dla osób ze
szczególnymi potrzebami

Administrator
ds. systemu informatycznego

Zamieszczanie na stronach
internetowych Powiatowego
Urzędu Pracy w Piasecznie
informacji
o zmianach
w zakresie poprawy
dostępności  dla osób ze
szczególnymi potrzebami

Na bieżąco

Przystosowanie budynku
urzędu pracy do potrzeb
osób niewidomych
i słabowidzących
(plan tyflograficzny, ścieżki
naprowadzające
i pola uwagi, tabliczki
informacyjne, piktogramy,
tabliczki nadklamkowe oraz
tabliczki na poręcze
w języku Braille’a, informacja
dźwiękowa
o rozmieszczeniu
pomieszczeń)

Koordynator
ds. dostępności/
Dział Organizacyjno-Kadrowy/
Dział Finansowo - Księgowy

Rozeznanie rynku, zakup i
realizacja usługi

Październik – grudzień
2021 r.

Udostępnienie  dla osób
z niepełnosprawnością
intelektualną, przewodnika
po urzędzie
w tekście łatwym do
czytania
i zrozumienia

Koordynator
ds. dostępności/
Administrator
ds. systemu informatycznego

Przygotowanie informacji
i zamieszczenie na stronie
internetowej urzędu

Wrzesień 2021

Udostępnienie pokoju cichej
obsługi dla  osób
nieradzących sobie
z nadmiarem bodźców, dla
osób ze spektrum Autyzmu,
zespołem Aspargera

Koordynator
ds. dostępności/
Dział Organizacyjno-Kadrowy/
Administrator ds. systemu
informatycznego

Ustalenia dot. zasad
funkcjonowania pokoju
cichej obsługi
Udostępnienie pokoju
Zamieszczenie informacji na
stronie urzędu

Październik 2021



Zadanie do
realizacji

Osoba/komórka
realizująca

Sposób
realizacji
zadania

Czas
realizacji
zadania

Zakup sprzętu do ewakuacji 
wraz
z procedurą ewakuacji osób
ze szczególnymi potrzebami

Koordynator
ds. dostępności/
Dział Organizacyjno-Kadrowy/
Dział Finansowo-Księgowy

Rozeznanie rynku zakup
sprzętu

IV kwartał 2021/I – II
kwartał 2022

Aktualizacja tablic dot.
pomieszczeń
w związku ze zmianami w
obsłudze

Koordynator
ds. dostępności/
Dział Organizacyjno-Kadrowy/
Dział Finansowo-Księgowy

Zgłoszenie do firmy w której
była wykonana usługa
potrzeby wprowadzania
zmian

Na bieżąco - w miarę
pojawienia się potrzeb

Wspieranie osób ze
szczególnymi potrzebami
w zakresie dostępności
architektonicznej,  cyfrowej,
informacyjno-komunikacyjnej

Koordynator
ds. dostępności/
Administrator ds. systemu
informatycznego

Wsparcie zgodne
z bieżącymi potrzebami

Na bieżąco

Dostosowanie informacji dla
cudzoziemców

Koordynator
ds. dostępności/
Administrator ds. systemu
informatycznego/
Dział Organizacyjno-Kadrowy/
Dział Finansowo - Księgowy

Zakup i modyfikacja usługi
informacji
w biletomacie

Rok 2024

Zakup sprzętu do ewakuacji 
wraz
z procedurą ewakuacji osób
ze szczególnymi potrzebami

Koordynator
ds. dostępności/
Dział Organizacyjno-Kadrowy/
Dział Finansowo-Księgowy

Zapoznanie się z wynikami
audytu
ustalenie czy podjęcie
działań jest konieczne
Ewentualny zakup lub
rezygnacja z zakupu

Rok 2023/ 2024

Analiza sytuacji związanej z
dostępnością  i modyfikacje
w Indywidualnym Planie
Działania

Koordynator
ds. dostępności/
Administrator ds. systemu
informatycznego/
Dział Organizacyjno-Kadrowy/
Dział Finansowo - Księgowy

Analiza wyników audytu,
konsultacje dot. możliwości
dodatkowych zakupów
sprzętu czy usług służących
podnoszeniu standardu
dostępności

Rok 2023/ 2024

Wspieranie osób ze
szczególnymi potrzebami
w zakresie dostępności
architektonicznej,  cyfrowej,
informacyjno-komunikacyjnej

Koordynator
ds. dostępności/
Administrator ds. systemu
informatycznego/
Dział Organizacyjno-Kadrowy/
 

Wsparcie zgodne
z bieżącymi potrzebami,
zapewnienie dostępności
alternatywnej

Na bieżąco
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